PATVIRTINTA

Panevézio rajono Ramygalos kultiiros centro
direktoriaus 2022 m. gruodzio 27 d.
isakymu Nr. OV-77

PANEVEZIO RAJONO RAMYGALOS KULTUROS CENTRO MAZOS VERTES
PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. PanevéZio rajono Ramygalos kultiiros centro (toliau — Centras) maZos vertés pirkimy
organizavimo tvarkos apraas (toliau — Aprasas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas) ir kitais vieSuosius pirkimus
(toliau — pirkimai) reglamentuojangiais teisés aktais.

2. Aprasas nustato Centro prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés pirkimy organizavimo
tvarkg nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties sudarymo ir vykdymo.

3. Planuodamas, organizuodamas ir atlikdamas pirkimus, vykdydamas pirkimo sutartis
centras vadovaujasi Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, Viesujy pirkimy jstatymu, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu (toliau — CK), kitais jstatymais ir §iuo Aprasu.

4. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi biti racionaliai naudojamos centro 1éSos ir
darbuotojy laikas. Turi biti laikomasi lygiateisiskumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo ir racionalumo principy, konfidencialumo ir nesalidkumo
reikalavimy.

5. Pirkimus organizuoja centro direktoriaus jsakymu paskirti asmenys, jie atsako uz paskirty
funkcijy atlikimg tinkamai ir laiku.

6. ApraSe naudojamos sgvokos:

6.1. MaZos vertés pirkimas — tai supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
numatoma vert¢ yra mazesn¢ kaip 70 000 Eur (be PVM), o darby pirkimo numatoma verté maZesné
kaip 174 000 Eur (be PVM).

6.2. Pirkimo iniciatorius — centro darbuotojas, kuris nurodo poreikj vie$ojo pirkimo biidu
isigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir parengia jy techning specifikacija.

6.3. Pirkimy organizatorius — centro direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas,
perkanCiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuojantis bei atlickantis mazos vertés pirkimus
nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo ir atsakingas uz pirkimy vykdyma per
Centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) elektroninj kataloga bei uZ perkanéiosios
organizacijos administravima Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP
18],

6.4. Pirkimy planas — Centro parengtas ir patvirtintas einamaisiais biud¥etiniais metais
planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas (3 priedas ).

6.5. Prevencing pirkimy ir pirkimo sutar¢iy vykdymo kontrole atliekantis asmuo
(toliau — prevencing kontrolg atliekantis asmuo) — centro direktoriaus paskirtas darbuotojas,
vykdantis pirkimo procediiry stebésena, patikrinimg ir prevencing sudaryty pirkimo sutarciy
vykdymo kontrole.

II SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

7. Planuodamas centro vieSuosius pirkimus, pirkimy organizatorius, atsizvelgdamas j centro
poreikius pirkti prekes, paslaugas ir darbus, sudaro planuojamy einamaisiais biudzetiniais metais
vykdyti vieSyjy pirkimy plang, pagal Bendrajj vieSyjy pirkimy Zodyna (toliau- Zodynas),



skaiCiuoja pirkimy vertes, nustato galima pirkimo biida bei teikia centro direktoriui tvirtinti. Planas
tvirtinamas direktoriaus jsakymu iki einamyjy mety kovo 15 dienos.

8. Pirkimo organizatorius, jeigu to reikalauja teisés aktai, parengia centro pirkimy suvesting
ir paskelbia ja CVP IS iki einamyjy mety kovo 15 dienos.

9. Pirkimy planas tikslinamas pirkimy organizatoriaus vieng karta per ketvirtj arba kai
konkretaus pirkimo, kuris Pirkimy plane nebuvo numatytas, numatoma verté vir§ija 500 Eur (be
PVM).

10. Pirkimy planas nekeiiamas, jeigu dél perkanciosios organizacijos nenumatyty
aplinkybiy iSkyla poreikis ypa¢ skubiai atlikti pirkimy plane nenurodyta pirkimg arba Kkai
konkretaus pirkimo metu keidiasi informacija, kuri apie § pirkimg nurodyta pirkimy plane.

11. VieSieji pirkimai Centre gali bati atliekami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo, juos
suderinus su centro direktoriumi.

III SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

12.VieSieji pirkimai organizuojami vadovaujantis patvirtintu Centro Viesujy pirkimy planu.
Pirkimy iniciatoriai privalo Pirkimo organizatoriui suteikti visa reikalingg informacijg pirkimo
dokumentams parengti ir vieSojo pirkimo procediiroms atlikti.

13. Pirkimo organizatoriumi, iniciatoriais skiriami nepriekaistingos reputacijos asmenys,
atskiru Centro direktoriaus jsakymu.

14. Kiekvienais metais, iki pirmo vieSojo pirkimo pradZios, Pirkimo organizatorius bei
iniciatoriai pasiralo nefaliskumo deklaracija (4 priedas) ir konfidencialumo pasizadéjimg (5
priedas).

15. Pirkimo dokumentai rengiami vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo nuostatomis.

16. Pirkimo dokumentus rengia Pirkimo organizatorius.

17. Mazos vertés pirkimus vykdo Pirkimy organizatorius, kai numatoma prekiy, paslaugy
ar darby pirkimo sutarties verté nevirsija 15000 Eur (be PVM). Pirkimai vykdomi neskelbiamos
apklausos buidu, skelbiant pirkimus CVP IS sistemoje ar kitaip laikantis Istatymy. Per CPO LT
elektroninj katalogg gali vykdyti pirkimus nepriklausomai nuo pirkimo vertés:

17.1. kai atlickamas maZos vertés pirkimas iki 3000 Eur (be PVM), pirkima patvirtinantys
dokumentai yra saskaita faktiira;

17.2. kai atlickamas mazos vertés pirkimas nuo 3000 Eur (be PVM), pirkimo iniciatorius
uZpildo pirkimo paraika (1 priedas), kurig tvirtina centro direktorius ir perduoda pirkimy
organizatoriui atlikti vie$ajj pirkimg. Pirkimy organizatorius odZiu arba ragtu apklausia tiekéjus
ir uzpildo Tiekejy apklausos paZyma (2 priedas), (paZyma nepildoma jei apklausiamas tik 1
tickéjas ar skelbiamam pirkimui nebuvo gauta daugiau pasiiilymy). Pirkimo sutartis sudaroma
zodZiu arba ratu su geriausig pasiiilyma pateikusiu tiekéju;

17.3. kai pirkimas vykdomas per CPO elektroninj kataloga pildoma tik pirkimo paraiska.

18. Pirkimus virSijan¢ius 15000 Eur (be PVM), ir kuriy néra CPO LT kataloge nuo
2023-01-01 pagal $ias bendrojo viesyjy pirkimy Zodyno kody grupes vykdo:

18.1. PanevéZio rajono savivaldybés administracija — visos kitos bendrojo vieSyjy pirkimy
zodyno kody grupés.

19. Centro direktorius turi teis¢ priimti sprendima pavesti pirkima vykdyti ir kitam centro
darbuotojui atskiru jsakymu.

20. Visas Centro pirkimo sutartis pasira$o direktorius. Jam nesant — direktoriaus funkcijas
vykdantis darbuotojas.

IV SKYRIUS
PIRKIMU PROCEDURAS ATLIEKANCIU ASMENU FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE



21. Pirkimy iniciatoriaus, inicijuodamas pirkima, pildo paraiSka dél prekiy, paslaugy ar
darby pirkimo. Jeigu paraiska pateikiama dél pirkimo, apie kurj nebus paskelbta, atliekamas rinkos
tyrimas ir nustatomi sitilomy kviesti tiekéjy sgradai, parengiama techniné specifikacija, tickéjo
kvalifikacijai keliami reikalavimai nebiitini atliekant maZos vertés pirkimus. Tinkamai paruosti
dokumentai pateikiami pirkimo organizatoriui.

22. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

22.1. rengia centro einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir jo pakeitimus;

22.2. pateikia per praeitus kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarCiy, atlikty mazZos
vertes pirkimy Atn-3 ataskaitag CVP IS priemonémis Viesyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka
iki sausio 30 dienos;

22.3. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojan¢iy pirkimus, ir jy pakeitimy stebéseng,
tikrina centro vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, taip pat $io tvarkos aprasSo atitikimg
galiojantiems teisés aktams, rengia jy pakeitimus;

22.4. planuoja, inicijuoja ir atlicka maZos vertés pirkimy procediiras pagal Centro maos
vertés pirkimy organizavimo tvarkos aprasg;

22.5. jei reikia, rengia centro pirkimo dokumentus:

22.6. vykdo pirkimus per CPO IS ar CPO katalogo 2007.cpo.lt modulyje;

22.7. visus einamuyjy ir pra¢jusiy kalendoriniy mety su pirkimais susijusius dokumentus
saugo savo darbo vietoje;

22.8. atlieka centro sudaryty sutar¢iy terminy ir veréiy stebésena, laiku inicijuoja naujy
sutarCiy sudaryma ar jy prat¢simg.

23. Atlikes pirkima, Pirkimo organizatorius sudaryta sutartj ir kitus su pirkimu susijusius
dokumentus Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka paskelbia CVP IS.

V SKYRIUS
RIZIKOS VERTINIMAS

24. Centro direktorius atskiru jsakymu paskiria vieSyjy pirkimy prevencing kontrole
atliekantj asmenj.

25. Prevencing kontrolg atliekan¢io asmens funkcijos ir atsakomybeé:

25.1. analizuoja informacijg apie centro vykdomus pirkimus, atlieka galimy rizikos veiksniy
vertinima;

25.2. zodZiu ar ratu teikia centro direktoriui sitilymus, kaip tobulinti centro vykdomy
pirkimy procediiras.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Tiekejy pretenzijas centre nagrinéja ir rengia i§vadas pirkimo organizatorius. Sprendimag
del pretenzijos, remdamasis pateiktomis iSvadomis, priima centro direktorius. Centras privalo
iSnagrinéti pretenzija, priimti motyvuotg sprendima ir apie ji raStu pranesti pretenzijg pateikusiam
tieké&jui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne véliau kaip per 6 darbo
dienas nuo pretenzijos gavimo dienos.

27. Centro darbuotojai yra asmeniskai atsakingi uz jiems §iame Aprase nustatyty funkcijy
vykdyma, pazeidg Sio Apraso nuostatas atsako teisés akty nustatyta tvarka.

28. Visi su pirkimu susij¢ dokumentai (paraiskos, paZymos, pasiiilymai, jy nagrinéjimo ir
vertinimo dokumentai, sudarytos sutartys ir kt.) saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

29. Uz viedyjy pirkimy vykdyma ir kontrole centre atsako centro direktorius Istatymy
nustatyta tvarka.




PanevéZio rajono Ramygalos
kultiiros centro mazos vertés
pirkimy organizavimo
tvarkos aprago 1 priedas

PIRKIMO PARAISKA

(data)

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo objekto kodas (BVPZ):

Pirkimo objekto apraymas, ketinamy pirkti

prekiy paslaugy ar darby savybés, kokybés

reikalavimai, techniniy specifikacijy
rojektai):

Reikalingas kiekis ar apimtis:

Planuojamos (turimos) §iam pirkimui léSos,
maksimali $io pirkimo verté, EUR.:

Finansavimo $altinis:

Sitilomas/i tiekéjas/ai:

Minimalis kvalifikaciniai reikalavimai
tiekéjui (pildoma jei bus tikrinama):

Pasitilymy priémimo terminas:

Prekiy pristatymo, paslaugy teikimo ir darby
atlikimo terminai:

Kitos sutarties salygos:

Aplinkybés dél pirkimo vykdymo/nevykdymo
per CPO:

Pirkimas atlickamas (pildyti, kai pirkimas rastu ZodZiu
atlickamas apklausos biidu)

Pastabos:

PaZymg parengé

(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde) (data)
TVIRTINU:

(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde) (data)



PanevéZio rajono Ramygalos
kultiiros centro maZos vertés
pirkimy organizavimo
tvarkos apraSo 2 priedas

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

(data)

1.Pirkimo objekto pavadinimas:

2. Trumpas pirkimo objekto apradymas:

3. Pirkima organizuoja

(pirkimuy organizatorius /
pirkimo komisija) vardas,
pavardeé

4. Kreipimosi | tiekéjus
(rangovus) buidas (rastu /
zodziu)

5. Duomenyq 5.1. Pavadinimas
aple tiekéja
(rangova) 5.2. Adresas

5.3.Telefonas

5.4.Pasitilyma
pateikianéio
asmens

pareigos, pavardé
arba informacija
6. Pasililymo pateikimo data

/. Pasiulymy priemimo terminas
8. Pirkimo Kiekis vnt. | Pasiulyta kamna (Eur) su PVM

pavaggiml’(lgos Vieneto Suma Vieneto |Suma Vieneto [Suma
1

NeSiojamas
lkompiuteris skirtas
renginiy aptarnavimui
garso ir Sviesy
sistema)
endra
0
suma
9. Tinkamiausiu _ pripazino
tiekéjo (rangovo) pavadinimas:
Pastabos.

pasitlym

PaZymg parengé

(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde) (data)

SPRENDIMA TVIRTINU:

(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde) (data)
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Panevézio rajono Ramygalos
kult@iros centro maZos vertés
pirkimy organizavimo
tvarkos apra$o 4 priedas

PanevéZio rajono Ramygalos kultiiros centras

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.
Ramygala

Biidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be i3ankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas
(uzduotis).

2. Nedelsdamas raStu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkan¢iojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaciy interesy konflikta, paaidkéjus
bent vienai i$ $iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujan¢io juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj jnasa

jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procedirose dalyvaujangio juridinio asmens bet kokios risies pajamuy;

2.3. del bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aigkinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (iteviai), vaikai (jvaikiai), broliai
(ibroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikai&iai ir jy sutuoktiniai;

3.2. patekes j interesy konflikto situacija, privalau nusiSalinti ar galiu bti nusalinamas nuo su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo, priémimo proceso ar jo stebéjimo vadovaujantis Lietuvos
Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymu.

(VieSajame pirkime ar pirkime (Paragas) (Vardas ir pavarde)
atlickamy pareigy pavadinimas)



PanevéZio rajono Ramygalos
kultiiros centro mazos vertés
pirkimy organizavimo tvarkos
apraSo 5 priedas

PANEVEZIO RAJONO RAMYGALOS KULTUROS CENTRAS

(Asmens vardas ir pavarde )

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Ramygala

Biidamas ,

(vieSajame pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir ity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu susijusig
informacija, kuri man taps Zinoma, dirbant Viesujy pirkimy komisijos pirmininku, nariu ar ekspertu;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu bidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kuria Vieujy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujané¢ioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkangiosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man i8ai8kinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos
Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauja istatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgzininga konkurencija.

4. Esu jspetas, kad, paZeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanCiajai organizacijai ir tiekéjams
padarytus nuostolius.

(pareigos) (vardas, pavardé) (para3as)



