PATVIRTINTA:
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isakymu Nr. OV-6

PANEVEZIO RAJONO RAMYGALOS KULTUROS CENTRO RENGINIY
ORGANIZAVIMO IR KOLEKTYVU VEIKLOS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ramygalos kulttiros centro (toliau Centras) renginiy organizavimo tvarkos apraso
(toliau — ApraSas) tikslas — uZtikrinti sklandy renginiy organizavima, dalykinj bendravima ir
bendradarbiavimg su vieSuoju ir privadiu sektoriais, gerinti rySius su visuomene, uztikrinti teisingos
informacijos apie veikla pateikima laiku, stiprinti gyventojy pasitikéjima Centru, skatinti visuomene
dalyvauti Centro organizuojamuose kultiiros procesuose ir padéti kurti objektyvy Centro jvaizdj.

2. Apraas nustato bendruosius renginiy organizavimo reikalavimus, ir informacijos
pateikimo visuomenei principus ir bendravimo su Ziniasklaida tvarka.

3. Centras organizuodamas ApraSe aptartas veiklas vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lictuvos Respublikos visuomenés
informavimo jstatymu, Lietuvos Respublikos teisés gauti informacija i3 valstybés ir savivaldybiy
institucijy ir jstaigy jstatymu, Lietuvos Respublikos kultiiros centry jstatymu, Lietuvos Respublikos
biudZetiniy jstaigy jstatymu, Lietuvos Respublikos autoriniy teisiy jstatymu, Lietuvos Respublikos
etninés kultlros valstybinés globos pagrindy jstatymu, Kultiiros centro nuostatais, Centro darbo
taisyklémis, Siuo Aprasu, kitais Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
nutarimais, Kultiiros centro direktoriaus jsakymais.

4.Siame ApraSe naudojamos svarbiausios sagvokos:

4.1. Renginiai — jvairaus Zanro kameriniai, masiniai, atvirose ir uzdarose erdvése
organizuojami festivaliai, koncertai, spektakliai, valstybiniy $venéiy, atmintiny dieny minéjimai,
Sventes, edukacijos, parodos ir kiti renginiai organizuojami kultdiros centre, padaliniuose ir iSvykose;

4.2. Masinis renginys — tai renginys vieSoje vietoje, kuriame dalyvauja daugiau nei
200 zmoniy. Siems renginiams praSomi leidimai pagal PanevéZio rajono savivaldybés tarybos
2015 m. spalio 22 d. sprendimu Nr. T-218 patvirtinta PanevéZio rajono savivaldybés masiniy renginiy
organizavimo aprasg;

4.3. VieSoji erdvé — tai vieta (aikstés, skverai, parkai, pés¢iyjy takai ir kitos Zmoniy
susiburimams skirtos vietos), j kurig turi teise patekti visi asmenys ir kurioje blinant asmeniui keliami
tam tikri elgesio reikalavimai: gerbti ir nepaZeisti kity zmoniy teisiy, rimties, netrukdyti jiems;

4.4. Autoriné sutartis — sudaroma su fiziniu asmeniu (kiirinio autoriumi) dél karinio
sukiirimo. Kiirinio autorius turi i§imtines turtines ir asmenines neturtines teises, iSvardintas Autoriy
teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyme. Autoriaus kiirinys — literatliros ir meno kiiriniai, specialiai sukurti
pagal Centro uZzsakyma ir panaudoti spektakliuose, koncertuose ar meno programose. Taip pat, tai
teisétai jgytos teises naudoti sukurtus kiirinius Centro kiirybinés veiklos programoms;

4.5. Paslaugy teikimo sutartis — sudarom su juridiniu asmeniu arba su fiziniu asmeniu
dirbanc¢iu pagal individualios veiklos pazyma ar verslo liudijima dél jvairiy paslaugy teikimo; Si
sutartis gali biti ir Zodiné, jei abi pusés susitaré pasitikéjimo pagrindu ir sutarties suma nevirsija
3000 eury;

4.6. Sutartis — sudaroma su juridiniais ir fiziniais asmenimis trumpalaikiams renginiams
(koncertams, spektakliams, parodoms, pasitarimams, seminarams, Sventéms, minéjimams, kultiros ir
kitiems renginiams) organizuoti kai j renginj platinami uzsakovo bilietai;



4.7. Savivaldybés materialiojo turto trumpalaikés nuomos sutartis — sudaroma su
juridiniais asmenimis trumpalaikiams renginiams (koncertams, spektakliams, pasitarimams,
seminarams, §ventéms, miné&jimams, kultiiros ir kitiems renginiams) organizuoti pagal kultiiros centro
patvirtintas nuomos ir paslaugy teikimo tvarkas:

4.8. SavanoriSkos veiklos atlikimo sutartis — sudaroma tarp Centro ir Savanorio, kuria
yra apibréziamas Savanorio ir Centro bendradarbiavimas, susijes su Savanorio veikla Kultiiros centre
ir (ar) jo padalinyje. Kultiiros centras turi savanoridkos tarnybos akreditacijg;

4.9. Paramos sutartis — sudaroma su juridiniu ar fiziniu asmeniu dél savanoriskos ir
neatlygintinosparamos (pinigai, daiktai, paslaugos) Centro kultiros projektams skatinti;

4.10. Bendradarbiavimo (Partnerystés) sutartis — sudaroma su juridiniu ar fiziniu
asmeniu del dalykinio neatlygintino bendradarbiavimo:

4.11. Praktikos atlikimo sutartis — sudaroma su juridiniu ir fiziniu asmeniu, pastaryjy
prasymu, jei praktikos pobiidis atitinka kultdiros centro veikla ir netrukdo iprastinio Centro darbo.

II. RENGINIU ORGANIZAVIMAS IR APSKAITA

5. Renginiai organizuojami Ramygalos kultiiros centro, padaliniy pastatuose, vieSose ir
privaciose vietose.

6. Renginiai iSvykose organizuojami kultiiriniy mainy pagrindu arba pagal susitarima.

7. Sekan€iy mety pagrindiniy renginiy sarasas, suderintas su Centro taryba, PanevézZio
rajono savivaldybei teikiamas iki spalio 10 d.

8. Savivaldybeés tarybai patvirtinus pagrindiniy renginiy sgraSg ir finansavimg
renginiams, perZitirimos galimybés organizuoti patvirtintus renginius ir jy datos.

9. Renginio samatos rengiamos kiekvieno meénesio renginiams. Samatos ZodZiu
derinamos su jstaigos vyr. buhalteriu.

10. Ant saskaity-faktiry, kurios apmokamos i§ renginiy finansavimo $altinio, dedama
direktorés viza su prierau ,,renginiams®.

I'l. Ménesio renginiy planai rengiami ir uZpildomi iki 10 d. google disko bendroje
kultaros centro lenteléje (priedas 1), kuri tuo padiu yra ir renginiy registras, ir ataskaita, pagal LNKC
statisting lentele. Sis dokumentas bendrinamas su visais darbuotojais ir Panevézio rajono savivaldybeés
Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus specialistu, kuriam paskirta $i funkcija. Esant pasikeitimams,
papildymams, planai koreguojami. Atsiradus neplanuotiems renginiams tikslinems grupéms,
mokymams, ar tik nedidelei grupei aktualiems renginiams, planas koreguojamas ménesio pabaigoje.

12. Menesio renginiy plane atsakingu nurodytas asmuo per 5 darbo dienas google diske
uzpildo renginio ataskaitos grafas.

13. Renginiy planai skelbiami Centro svetainéje www.ramygalosaic.lt . Informacija apie
renginius, fotoreportazai, video ar virtualiis renginiai talpinami socialinése paskyrose FB Ramygalos
kultdros centras, Ramygalos AJC. Atviro jaunimo centro veikla gali buti vieSinama Instagram ir
TikTok paskyrose.

14. Kultiros centro paslaugy teikimo, viesinimo ir atsiskaitymo tvarka patvirtinta atskiru
Centro direktoriaus jsakymu ir skelbiama Centro internetinéje svetaingje.

15. Kultiros centro organizuojami renginiai gali biiti mokami ir nemokami. Atlygintiny
paslaugy kainos tvirtinamos savivaldybés tarybos ir skelbiamos Centro internetingje svetaingje.
Koncertiniy programy jkainiai nustatomi pagal susitarima.

16. Renginiams, kurie organizuojami ne kutiiros centro, salé suteikiama tuo atveju, kai
néra kultiiros cenro veikly. Nuomojant sale komerciniams renginiams, imamas 10 proc. mokestis nuo
parduoty biliety sumos.




17. Kultiiriniai, jaunimo ar Svietimo renginiai, kurie yra organizuojami pasiraSius
projektinj bendradabiavima, siekiant vietos bendruomenei suteikti paslaugy Jvairove, vykdomi pagal
pasirasytus susitarimus.

I8. Techninis renginiy aptarnavimas (garsas, apSvietimas, spec. efektai) yra
organizuojamas meno vadovy ir savanoriy su turima Centro jranga, o didesniy renginiy aptarnavimui
perkama paslauga.

19. Masiniai renginiai vieSose vietose organizuojami tik pagal PanevéZio rajono
savivaldybés masiniy renginiy savivaldybés viesose vietose organizavimo tvarkg ir gavus leidima.

III. MENO MEGEJU KOLEKTYVU VEIKLA

19. Karybiniai darbuotojai kasmet jstaigos vadovui teikia preliminary veiklos plana. Iki
vasario mén. pateikiama ataskaita uz pragjusius metus, kurioje atsispindi PanevéZio rajono
savivaldybes strateginio plano kriterijy jgyvendinimo rodikliai.

20. Mety pradzioje ir esant reikalui rugséjo ménesj sudaromas meno mégejy kolektyvy
repeticijy grafikas, kuris yra vieSas ir patalpintas jstaigos skelbimy lentoje. Esant intensyvesniam
vieno ar kito Zanro kolektyvo pasiruo§imui perZitiroms ar festivaliams, renginiams, grafikas gali biiti
keiCiamas susitarus su kity kolektyvy vadovais. Grafikas gali keistis ir atsizvelgiant j kolektyvo nariy
galimybes. Rastiskai pastarieji keitimai neZymimi ir yra grindZiami tarpusavio pasitikejimu ir
bendradarbiavimu.

21. | i8vykas kolektyvy vadovai ir jy nariai gali vykti savo transportu ar samdytu
autobusu.

22. Vykimas derinamas su jstaigos vadovu, vykstant savo transportu  pildomi
dokumentai pagal jstaigoje patvirtintg netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms
tvarka.

23. Vykstant su nepilnameciais kolektyvy nariais, veikla organizuojama pagal
Nepilname€iy lankytojy turizmo renginiy (zygiy, iSvykuy, ekskursijy, saskrydziy, varzyby)
organizavimo tvarkos apra$a.

IV. SUTARTYS IR APMOKEJIMAS

24. Siekiant uZztikrinti veikly jvairove, profesionaliojo meno sklaidg, Centro
populiarinima ir vietos gyventojy aktyvuma gali biti perkamos paslaugos ir kiiriniai.

25. Uzsakant karinio (renginio scenarijus, muzikos ar literatiiros kiirinys,
trumpametraZis videofilmas, meniné instaliacija ir pan.) sukiirima rengiama Autoriné sutartis,
pasiraSomas kiirinio perdavimo-priémimo aktas.

26. Atlikejo intelekting paslaugy sutartis bei darby atlikimo-perdavimo aktas rengiamas
su atlikejais pasirodanciais koncerto, spektakliy, meniniy programu, paskaity, edukacijy metu ar
vedanciais renginius.

27. Paslaugy teikimo sutartis, darby priémimo-perdavimo aktas rengiami uZsakant
paslaugas.

28. Pirkimai vykdomi vadovaujantis Vie3ujy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos
aprasu.

29. Autoriy teisiy asociacijoms LATG-ai , Agatai atsiskaitoma pagal pasirasytas sutartis.

30. Visi pirkimai derinami su jstaigos vadovu ir vyr. buhalteriu. Saskaitos apmokamos
tik uzvizuotos, siekiant aiskaus ir skaidraus finansy panaudojimo.



V. INFORMACIJOS PATEIKIMAS VISUOMENEI

31. Informacijg (interviu) Ziniasklaidai apie Centro veiklg, pasiekimus, vykdomus
projektus ir pan. teikia Centro direktorius. Darbuotojai informacija gali teikti tik gave direktoriaus
leidima.

32. Informacija apie Centro veiklg teikiama laikantis $iy principy:

32.1. iSsamumo — Ziniasklaidai turi biiti pateikta visa pagal teisés aktus teiktina ir jo
praSymo turinj atitinkanti informacija;

32.2. tikslumo — Ziniasklaidai teikiama informacija turi atitikti Centro disponuojamag
informacija;

32.3. etiSkumo — informacija teikiama vengiant neatsakingy pareiSkimy ar palyginimy,
nenaudojant jokios konfidencialios informacijos, gautos vykdant profesing veikla, asmeninei ar Kity
asmeny naudai.

33. Informacijos pateikimo Ziniasklaidai formos:

33.1. praneSimas Zziniasklaidai: Zinuté, informacinis praneSimas, straipsnis, interviu,
reportazas;

33.2. spaudos konferencija;

33.3. atsakymai zodZiu ir raStu;

33.4. vaizdo ar garso jrasas.

34. PraneSimas Ziniasklaidai platinamas kartu su fotografijomis, iliustruojandiomis
apraSyta renginj ar jvyk|.

35. Centro internetingje svetaingje turi biiti pateikta teisinga, naujausia Centro veiklos
informacija.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
36. Organizuojant renginius renginio organizatorius privalo laikytis Centro darbo

tvarkos taisykliy, viesyjy pirkimy organizavimo apraso reikalavimy, kulttiros paslaugy teikimo ir
vartotojy informavimo taisykliy ir kity teisés akty susijusiy su Centro veikla.
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Renginiy planas ir registras

PanevéZio rajono Ramygalos kultiiros centras ............m.
Renginio Data Laikas | Trukmeé | Vieta Atsakingas | Finansai
Ménuo/Reik3mé | pavadinimas
Vietoje
ISvykos
Parodos

Likusi lentelés dalis LNKC statistine veikly lentele



